Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2018 z dnia 21.12.2018 r.
Dyrektora Zespotu Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach

Zespol Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach

44-119 Gliwice, ul. Mtodopolska 4
tel/fax: 32 237 08 95
e-mail: sekretariat@zpml.gliwice.eu

Procedura okreslajaca sposob i termin wnoszenia przez rodzicow
i opiekunow prawnych oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
przez dzieci objete wychowaniem przedszkolnym,
w czasie przekraczajacym wymiar bezplatnych 5 godzin dziennie
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach



Podstawa prawna:

§1.

§2.

§3

Uchwata Nr XL1/906/2018 Rady Miasta Gliwice z dnia 8 listopada 2018 r.

Zarzadzenie nr PM-165/18 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 20 grudnia 2018 r.

Statut Przedszkola Miejskiego nr 42 w Gliwicach w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1
w Gliwicach oraz Przedszkola Miejskiego z Oddziatami Integracyjnymi nr 33 w Gliwicach
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach

Ilekro¢ dalej jest mowa o:

1.

Przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Miejskie nr 42 w Gliwicach
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach oraz Przedszkole Miejskie
z Oddziatami Integracyjnymi nr 33 w Gliwicach w Zespole Przedszkoli Miegjskich nr 1
w Gliwicach.

Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunoéw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze¢ zastepcza nad dzieckiem.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu Przedszkoli Miejskich nr 1
w Gliwicach.

Organem prowadzacym przedszkole jest Miasto Gliwice.

Przedszkole funkcjonuje przez caly rok szkolny z wyjatkiem przerw ustalonych
z organem prowadzacym.

Przedszkole $wiadczy swoje ustugi zgodnie z organizacja pracy przedszkola okre§long
w arkuszu organizacyjnym placéwki i aneksach do tego arkusza, zatwierdzonych przez
organ prowadzacy na dany rok szkolny.

Przedszkole zapewnia bezplatne nauczanie, wychowanie i opiek¢ w wymiarze 5 godzin
dziennie, od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz ustalonych przerw w pracy.

Rodzic/opiekun prawny ma prawo zadeklarowa¢ w Harmonogramie korzystania przez
dziecko z nauczania, wychowania i opieki przedszkolnej (zatacznik nr 1 do procedury)
godziny pobytu dziecka w przedszkolu zgodnie ze swoimi potrzebami.
Rodzic/opiekun prawny ponosi optat¢ za korzystanie z wychowania przedszkolnego
dziecka objetego wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 6 lat w czasie przekraczajacym wymiar
okreslony w §3 ust. 1 w wysokosci | zt za kazda rozpoczeta godzine sprawowania opieki
nad dzieckiem.

Optata o ktorej mowa w § 3 ust. 3 jest ustalana miesi¢cznie.

Miesigczna wysoko$¢ oplaty ustalana jest na podstawie stawki godzinowej,
deklarowanej przez rodzicow/opiekundw prawnych przy zgloszeniach do przedszkola
w harmonogramie, dziennej liczby godzin pobytu dziecka w przedszkolu, ponad czas
bezptatny 1 liczby dni pracy przedszkola w danym miesigcu, przy pomocy programu



§4

10.

11.

ATMS Kids (program do naliczania odptatnosci i monitorowania pobytu dziecka
w placowce).

Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do uiszczenia oplaty za wychowanie
przedszkolne przekraczajgce wymiar okreslony w § 3 ust. 1 z géry do dnia 10 kazdego
miesigca na podstawie pisemnej informacji przedszkola o wysokosci tej optaty za dany
miesigc (paski naleznosci z systemu ATMS Kids) przekazywanej do 5 dnia kazdego
miesiaca.

Optaty, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 ustalane sg na podstawie harmonogramu
korzystania przez dziecko z nauczania, wychowania i opieki przedszkolnej, za czas
przekraczajacy wymiar okreslony w § 3.

Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do ztozenia harmonogramu, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 w formie pisemnej (w siedzibie Zespofu Przedszkoli Miejskich nr 1
w Gliwicach — sekretariat ul. Mtodopolska 4. 44-119 Gliwice) lub elektronicznej na
adres e-mail: sekretariat@zpml.gliwice.eu najpdzniej w dniu przyjecia dziecka do
przedszkola. Za dat¢ dostarczenia przyjmuje si¢ datg¢ wpltywu harmonogramu do
placoéwki.

Wszelkie zmiany dotyczace godzin pobytu dziecka w przedszkolu dokonywane sg na
podstawie aneksu do harmonogramu, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, sktadanego w formie
pisemnej lub elektronicznej do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac
rozliczeniowy.

W przypadku nie ztozenia przez rodzicow lub opiekundéw prawnych harmonogramu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2 w terminie wskazanym w § 4 ust. 4, do czasu jego zlozenia
przyjmuje si¢, ze dziecko bedzie korzystato z wychowania przedszkolnego w pelnym
wymiarze czasu pracy przedszkola.

W przypadku stwierdzenia réznicy pomiedzy planowanym w harmonogramie,
a rzeczywistym czasem korzystania przez dziecko z nauczania, wychowania i opieki
przekraczajacej wymiar okre§lony w § 3 ust.1 , przedszkole dokonuje odliczenia lub
doliczenia kwot r6znicy do optaty za nastgpny miesiac.

W przypadku, gdy réznica o ktorej mowa § 4 ust. 6 dotyczy ostatniego miesiagca pobytu
dziecka w przedszkolu, przedszkole dokonuje ostatecznego rozliczenia optaty do
15 dnia nastepnego miesigca.

Optata, o ktorej mowa w § 3 ust. 3 nie obejmuje kosztéw wyzywienia.

Odnotowany czas pobytu dziecka w przedszkolu w systemie podczas zajeé
organizowanych w ramach zaj¢c religii, jest automatycznie odliczany.

W przypadku nieuregulowania zaleznosci w okre§lonym terminie nalicza si¢ odsetki
ustawowe zgodnie z art. 52 ust. 15 Ustawy o finansowaniu zadah o$wiaty
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2203 z pdzn. zm.) oraz art. 54 Ustawy Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2018 r. poz. 800).

Zaleglo$¢ w optacie, o ktorej mowa w § 3 ust. 3 wynoszaca rownowarto$¢ oplat
za 2 kolejne miesigce jest podstawg do wszczecia postepowania windykacyjnego i/lub
do skreslenia dziecka z ewidencji dzieci uczgszczajacych do przedszkola, w drodze
uchwaty Rady Pedagogicznej Zespotu i dochodzenia ich na drodze sagdowe;.


mailto:sekretariat@zpm1.gliwice.eu

§ 5.

1. Naliczanie optat za czas pobytu dziecka w przedszkolu dokonywane jest zgodnie
z frekwencjg odnotowywana w systemie ATMS Kids, przy pomocy indywidualnej karty
rejestrujgcej na wejscie 1 na wyjscie z placowki, jak 1 frekwencji odnotowywanej
w dziennikach zaj¢¢ prowadzonych przez nauczycieli poszczegolnych grup wiekowych.

2. Wykaz dni nieobecno$ci i obecnosci sporzadza nauczyciel w ostatnim dniu miesigca
1 przedktada pracownikowi, odpowiedzialnemu za naliczanie odptatnos$ci za czas
pobytu dziecka w przedszkolu, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej
procedury.

3. Pracownik administracji, odpowiedzialny za naliczanie odptatnosci za czas pobytu
dziecka w przedszkolu, na podstawie zatagcznikéw nr 1 i nr 2 dokonuje weryfikacji
rozliczen za biezacy miesigc oraz naliczen na kolejny miesigc w systemie ATMS Kids
za ustugi wykonywane przez przedszkole, wprowadza dokonane wptaty za przedszkole
zgodnie z wyciggami bankowymi. Sprawuje systematycznag kontrolg nad praca systemu.

4. Pracownik administracji odpowiedzialny za naliczenia odptatnosci za przedszkole na
koniec 1 poczatek miesigca przekazuje do dyrektora placéwki i ksiggowosci
sprawozdania z naliczen, z powstatych zadluzen i nadptat na kontach dzieci oraz
weryfikuje stan kont dzieci z gtéwnym ksiggowym.

5. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Gliwice, dn. 21.12.2018 r.



