Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2024
Dyrektora Zespotu Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach
z dnia 30.08.2024 .

Zespol Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach

44-119 Gliwice, ul. Mtodopolska 4
tel/fax: 32 237 08 95
e-mail: sekretariat@zpm1.gliwice.eu

Procedura okreslajgca sposéb i termin wnoszenia przez rodzicéw
i opiekundw prawnych optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
przez dzieci objete wychowaniem przedszkolnym,
w czasie przekraczajgcym wymiar bezptatnych 5 godzin dziennie
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach



Podstawa prawna:

= Uchwata Nr XLI/906/2018 Rady Miasta Gliwice z dnia 08.11.2018 r. (tekst ujednolicony ze
zmianami wynikajgcymi z uchwat: nr XV/312/2020 Rady Miasta Gliwice z dnia 28 maja 2020 r.,
nr XLI/853/2022 Rady Miasta Gliwice z dnia 10 listopada 2022 r., nr XLVIIl/995/2023 Rady Miasta
Gliwice z dnia 13 lipca 2023 r. )

= Zarzadzenie organizacyjne nr 35/24 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 19.07.2024 r.

= Statut Przedszkola Miejskiego nr 42 w Gliwicach w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1
w Gliwicach oraz Przedszkola Miejskiego z Oddziatami Integracyjnymi nr 33 w Gliwicach
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach.

§ 1. llekro¢ dalej jest mowa o:

1. Przedszkolu — nalezy przez to rozumieé¢ Przedszkole Miejskie nr 42 w Gliwicach
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach oraz Przedszkole Miejskie
z Oddziatami Integracyjnymi nr 33 w Gliwicach w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 1
w Gliwicach.

2. Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekundw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem.

3. Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Zespotu Przedszkoli Miejskich nr 1
w Gliwicach.

4. System ATMS Kids — program zapewniajacy identyfikacje dziecka i automatyczne
rejestrowanie czasu pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu indywidualnych kart
zblizeniowych i czytnikéw WEJSCIE i WYJSCIE.

Organem prowadzgcym przedszkole jest Miasto Gliwice.

2. Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny z wyjatkiem przerw ustalonych z organem
prowadzgcym.

3. Przedszkole $wiadczy swoje ustugi zgodnie z organizacjg pracy przedszkola okreslong

w arkuszu organizacyjnym placowki i aneksach do tego arkusza, zatwierdzonych przez organ

prowadzgcy na dany rok szkolny.

§ 3.

1. Rodzice na poczatku kazdego roku szkolnego sktadajg Harmonogram ustalajgcy zasady
rozliczania optat za pobyt dziecka w przedszkolu (zatgcznik nr 1), w ktérym okreslajg godziny
pobytu dziecka w przedszkolu zgodnie ze swoimi potrzebami. Harmonogram stanowi
podstawe do okreSlenia godzin organizacji pracy przedszkola i powinien by¢ ztozony
najpozniej w dniu przyjecia dziecka do przedszkola.



2.

3.

Harmonogram mozna ztozy¢ w formie pisemnej, w siedzibie Zespotu Przedszkoli Miejskich
nr 1 w Gliwicach —sekretariat ul. Mtodopolska 4, 44-119 Gliwice lub w formie elektroniczne;j
na adres e-mail: sekretariat@zpm1.gliwice.eu .

Wszelkie zmiany dotyczgce godzin pobytu dziecka w przedszkolu dokonywane sg na
podstawie aneksu do harmonogramu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, sktadanego w formie
pisemnej lub elektronicznej do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc rozliczeniowy.

Przedszkole zapewnia bezpfatne nauczanie, wychowanie i opieke w wymiarze 5 godzin
dziennie, od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
ustalonych z organem prowadzacym przerw w pracy.

Wysokos$¢ optaty za 1 godzine pobytu dziecka w przedszkolu, przekraczajgcg wymiar
wskazany w pkt 1., okreslona zostata w obowigzujgcej uchwale Rady Miasta Gliwice
w sprawie okreslenia wysokosci opfat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
w przedszkolach i oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych
prowadzonych przez miasto Gliwice.

Rodzice ponoszg optate za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci objetych
wychowaniem przedszkolnym do korca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktorym
konczg 6 lat, w czasie przekraczajgcym wymiar okreslony w §3 ust. 1 w wysokosci 1,30 zf za
kazdg rozpoczeta godzine sprawowania opieki nad dzieckiem.

Miesieczna wysokos$¢ optaty ustalana jest na podstawie stawki godzinowej, wskazanej
w § 4 ust. 3 i faktycznie wykorzystanych godzin pobytu dziecka w przedszkolu w danym
miesigcu, ponad czas bezptatny okreslony w § 4 ust. 1, przy pomocy programu ATMS Kids
(program do naliczania odpfatnosci i monitorowania pobytu dziecka w placowce).

Rodzice zobowigzani sg do uiszczenia optaty za wychowanie przedszkolne przekraczajgce
wymiar okreslony w § 3 ust. 1 za miesigc z dotu, w terminie do dnia 10 miesigca na
podstawie pisemnej informacji przedszkola o wysokosci tej optaty za poprzedni miesigc
(paski naleznosci z systemu ATMS Kids wydawane przez przedszkole), przekazywanej do
5 dnia kazdego miesigca.

Optata, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 nie obejmuje kosztéow wyzywienia.

Odnotowany czas pobytu dziecka w przedszkolu w systemie podczas zaje¢ organizowanych
w ramach zajec religii, jest automatycznie odliczany.

W przypadku nieuregulowania naleznosci za pobyt dziecka w przedszkolu, w terminie
wskazanym w § 4 ust. 1, wynikte zobowigzania s3 dochodzone na postawie wewnetrznej
procedury obowigzujgcej w placoéwce tj. Zasad postepowania z niepodatkowymi
naleznosciami budzetowymi o charakterze publiczno-prawnym pobieranymi przez
oswiatowe jednostki budzetowe miasta Gliwice.
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§5.
1.

2.

4.

Rodzice lub inne osoby przyprowadzajgce dziecko do przedszkola zobowigzani sg po wejsciu
do przedszkola i przekazaniu dziecka do sali zaje¢ pod opieke nauczyciela do przytozenia
indywidualnej karty dziecka, do czytnika z napisem : WEJSCIE.

W przypadku przyprowadzenia dziecka do przedszkola i nieodbicia indywidualnej karty
zblizeniowej dziecka w czytniku z napisem WEJSCIE, czas pobytu dziecka bedzie naliczany
od godziny 6:30.

Przy wyjsciu z przedszkola (odebraniu dziecka z sali zaje¢, s pod opieki nauczyciela)
rodzice/opiekunowie prawni lub inne upowaznione przez rodzicow osoby przyktadajg
indywidualng karte zblizeniowa dziecka do czytnika z napisem WYJSCIE.

W przypadku obecnosci dziecka w przedszkolu i nieodbicia przy opuszczaniu przedszkola
indywidualnej karty zblizeniowej dziecka w czytniku z napisem WYJSCIE, czas pobytu dziecka
bedzie naliczany do godziny 16:30

Naliczanie optat za czas pobytu dziecka w przedszkolu dokonywane jest zgodnie
z zapisem godzinowym zapisywanym w systemie ATMS Kids, przy pomocy indywidualnej
karty rejestrujgcej na wejscie i na wyjscie z placéwki, jak i frekwencji odnotowywane;j
w dokumencie stanowigcym zafgcznik nr 2 do niniejszej procedury prowadzonym przez
nauczycieli poszczegdlnych grup wiekowych.

Wykaz frekwencji, czyli dni nieobecnosci i obecnosci sporzadza nauczyciel (w oparciu
o wykaz obecnosci dzieci odnotowany w e-dzienniku) w ostatnim dniu miesigca i przedktada
pracownikowi, odpowiedzialnemu za naliczanie odptfatnosci za czas pobytu dziecka
w przedszkolu, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
Pracownik administracji, odpowiedzialny za naliczanie odptatnosci za czas pobytu dziecka
w przedszkolu, na podstawie zatgcznikdow nr 1 i nr 2 dokonuje weryfikacji rozliczen za
biezgcy miesigc w systemie ATMS Kids za ustugi wykonywane przez przedszkole.
Wprowadza dokonane wpfaty za przedszkole zgodnie z wyciggami bankowymi. Sprawuje
systematyczng kontrole nad pracg systemu.

Pracownik administracji odpowiedzialny za naliczenia odptatnosci za czas pobytu dziecka
w przedszkolu, na koniec i poczatek miesigca przekazuje do dyrektora placéwki
i ksiegowosci sprawozdania z naliczen, powstatych zadtuzen i nadptat na kontach dzieci oraz
weryfikuje stan kont dzieci z gtdwnym ksiegowym.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 r.



